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Informazioni personali  

Cognome(i) / Nome(i) Sartori Elisabetta 

Indirizzo(i) Domiciliata per la carica in viale Rimembranze, 4 - Castellanza 

Telefono(i) + 39 0331 526280 (ufficio)   

Fax  

E-mail e.sartori@comune.castellanza.va.it 

Cittadinanza Italiana 

Data di nascita 25/07/1971 

Sesso F 

 Settore professionale Settore Istruzione/Cultura/Sport 

 
Esperienza professionale 

 

Date 
Lavoro o posizione ricoperti 

Da Novembre 2017 ad oggi: Istruttore Direttivo Cat. D 2 Settore Istruzione/Cultura/Sport con le 
seguenti mansioni: 
Referente Servizio Istruzione: 
 

→ stesura Piano Diritto allo Studio e cura di tutti i procedimenti ad esso collegati; 
→ gestione rapporti con le scuole del territorio (dal servizio nido d’infanzia alle scuole secondarie 

di primo e secondo grado  - pubbliche e paritarie - e alle Università); 
→ referente servizi 0/6 territoriali;  
→ referente servizio di assistenza educativa specialistica (gestione rapporti con Cooperativa 

aggiudicataria della gara d’appalto per i servizi educativi; gestione rapporti con strutture del 
territorio quali AIAS – NPI – La Nostra Famiglia; referente per Azienda Speciale Medio 
Olona Servizi alla Persona per la stesura del Protocollo operativo tra scuole e strutture 
sanitarie per l’assegnazione del servizio di AES); 

→ referente per i servizi scolastici di pre e post scuola – mensa – facilitazione linguistica; 
→ stesura Capitolati Speciali d’Appalto, relativi allegati e successivi atti (2020 e 2021: gara 

servizi scolastici, gara refezione scolastica, 2019: concessione servizi nido d’infanzia, 2018: 
appalto servizio nido d’infanzia); 

→ D.E.C. per l’appalto del servizio di refezione scolastica attualmente in essere e cura dei 
procedimenti ad esso connessi; 

→ D.E.C. per la concessione del servizio nido d’infanzia e cura dei procedimenti connessi alla 
concessione del servizio stesso; 

→ R.U.P. gara d’appalto dei servizi scolastici di assistenza educativa specialistica, pre e post 
scuola facilitazione linguistica accompagnatore autobus 2017/2018 – 2018/2019; 

→ OLP progetto Servizio Civile Nazionale tramite ANCI Lombardia e referente ANCI per il 
progetto Servizio Civile – Selettore accreditato con decreto n. 391/2024 del Dipartimento per 
le Politiche Giovanili e del Servizio Civile Universale; 

→ Tutor progetti DoteComune con ANCI Lombardia. 
 
Referente del Servizio InFormaLavoro:  
 

→ gestione di tutti i procedimenti ad esso correlati; 
→ responsabile dei progetti di orientamento post-obbligo in tutte le scuole del territorio di 

Castellanza (sia pubbliche che paritarie) 
 
  Dal 06/08/2016 al 30/10/2017  
   Istruttore Cat. D giuridica – Vice Responsabile Settore e Responsabile Servizio Istruzione - Settore 

Istruzione/Cultura/Sport (decreto 14516 del 25.7.2016) 
   

Dal 01/01/2014 e fino alla scadenza del mandato del Sindaco 
   Istruttore Cat. D giuridica – Settore Istruzione/Cultura/Sport (decreto 22954 del 18.12.2013) 
 

giacons
Rettangolo

giacons
Rettangolo



    Dal 07.07.2011 al 31.12.2013 
   Istruttore Cat. D giuridica – Settore Istruzione/Cultura/Sport - (decreto n. 13684 del 30.06.2011) 
    

 Dal 01.01.2010 fino alla scadenza del mandato del Sindaco 

 Istruttore Cat. D giuridica – Settore Istruzione/Cultura/Sport – (decreto n. 28039 del 23.12.2009) 
 

 Dal 01/06/2009 -  tramite selezione per progressione verticale 

    Istruttore Cat. D giuridica – Settore Istruzione/Cultura/Sport (determina n. 732 del 29.5.2009) 
 

 Dal 10/06/2008 in servizio c/o Settore Istruzione /Cultura/Sport – Istruttore Cat.C3 economica  

 Nomina Responsabile Procedimento e Responsabile Ufficio InFormaLavoro (determina n. 1002 del 
07.07.2008) 

 

 Dal 06/02/2008 - fino alla scadenza del mandato del Responsabile Settore 

 Istruttore Cat. C3 economica - Settore Comunicazione/Servizi Informativi - Ufficio InFormaLavoro 
Nomina Responsabile Procedimento e Responsabile Ufficio Informalavoro (determina n. 130 e 129 del 
06.02.2008) 

 

 Dal 01/01/2006 - progressione orizzontale 

 Istruttore - Cat. C3 economica – Settore Affari Generali/Tecnologie/Comunicazione – Nomina 
Responsabile Procedimento Sportello Unico e Ufficio Informalavoro (determina n. 8 del 09.01.2006) 

 

   Dal 01/01/2004- progressione orizzontale 

 Istruttore Cat. C2 economica – Settore Affari Generali/Tecnologie/Comunicazione 

 Dal 01/03/2002 al   28/02/2003 

 Convenzione per Servizio Informagiovani n. 12 ore c/o il Comune di Olgiate Olona (delibera G.C. n. 
33 del 04.03.2002) 

 Dal 01/01/2002 al 28/02/2002 

 Comando per 12 ore c/o il Comune di Olgiate Olona per Servizio Informagiovani (determina n. 152 del 
06.02.2002) 

 Dal 31/12/2001 – tramite concorso pubblico - assunzione 

 Istruttore – Cat. C1 economica -Tempo indeterminato -  Servizio c/o Centro 
Informagiovani/InFormaLavoro (determina n. 4013 del 28.12.2001) 

 dal 01/02/1999  al  31/12/2000 -  tramite selezione pubblica – 1^ classificata 

    Istruttore – VI Q.F.  – tempo determinato - 18 ore settimanali – Settore Socio Culturale - Servizio 
Informagiovani (delibera G.C. n.16 del 25.01.1999 e proroga fino al 31.1.2001 determina n. 111 del 
31.01.2000) 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Comune di Castellanza – V.le Rimembranze 4 – 21053 Castellanza (VA) 



Tipo di attività o settore 
 
Partecipazione a Commissioni di gara 

 Settore Istruzione/Cultura/Sport 
 
2023 
Membro esperto commissione giudicatrice per la concessione in uso a titolo gratuito di una unità 
immobiliare confiscata alla criminalità organizzata (ai sensi dell’art.48 D.Lgs. 159/2011); 
 
Presidente della Commissione Giudicatrice per la concessione di locali del centro civico per attività 
formative rivolte alla terza età; 
 
Presidente della Commissione Giudicatrice per la concessione di porzione dell’immobile “Villa Pomini” 
da destinarsi ad attività formative in ambito musicale 
 
2022  
Presidente della Commissione Giudicatrice per la verifica della manifestazione di interesse per la 
concessione di immobili comunali destinati a sedi associative per il Comune di Castellanza; 
 
Membro esperto della Commissione Giudicatrice per la gara d’appalto per l’affidamento dei servizi 
scolastici integrativi, di assistenza ai portatori di handicap e personale ausiliario asilo nido comunale di 
Cassano Magnago; 
 
Presidente della Commissione Giudicatrice per avviso di indizione istruttoria pubblica finalizzata 
all'individuazione di soggetti disponibili alla co-progettazione per la gestione della struttura di proprieta' 
comunale denominata 'Sala rotonda', di via Bettinelli; 
 
2021  
Membro esperto della Commissione Giudicatrice per la concessione del servizio di gestione degli 
impianti sportivi cittadini - periodo dal 16/07/2021 al 15/07/2025 
 

Istruzione e formazione  

Date 21/10/1996 

Titolo della qualifica rilasciata Corso di perfezionamento universitario per consulenti dell’orientamento  

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università Cattolica del Sacro Cuore di Milano 

Date 26/06/1995 

Titolo della qualifica rilasciata Laurea in filosofia (110 lode/110) 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università Cattolica del Sacro Cuore di Milano 



    CORSI DI AGGIORNAMENTO/FORMAZIONE: 
 
 2024 Digitalizzazione e appalti pubblici: tutte le modifiche con focus su eDGUE  

Digitalizzazione e appalti pubblici: l’impatto del nuovo codice sulle procedure di acquisto 
esercitazione su MEPA a cura di UPEL 

 2022 – 2023: Formazione Anci per Fondo Nazionale 0-6; Formazione sul nuovo codice degli appalti 
D. Lgs. 36/2023 - UPEL 

 2021: I nuovi CAM ristorazione e la riduzione degli sprechi alimentari – IFEL Anci  
 2020 Formazione on line realizzata da IC Lega dei Comuni  

→ Gli appalti dopo la conversione in legge del DL semplificazione a cura di avv. Colombo Maria 
Cristina 

 
 2019: Formazione on line realizzata da DASEIN – Consulenza, Ricerca e Formazione sui seguenti 

temi: 
 

→ Le principali novità in materia di Trasparenza; 
→ Privacy; 
→ L’aggiornamento 2018 del Piano Nazionale Anticorruzione di ANAC; 
→ Il linguaggio degli Atti; 
→ MEPA; 
→ Il whistleblowing 

 
Partecipazione al convegno organizzato da Regione Lombardia sul tema 
 
→ I’m a Peer – Riflessioni in corso sull’educazione tra pari 

 
 2018: Formazione on line realizzata da DASEIN – Consulenza, Ricerca e Formazione sui seguenti 

temi: 
→ Etica e Legalità: la prevenzione della corruzione; 
→ Etica e Legalità: il Codice di Comportamento dei dipendenti pubblici; 
→ PTPCT 2018-20: le misure generali di contrasto alla corruzione; 
→ Le principali novità in materia di Trasparenza; 
→ Regolamento Privacy – GDPR 679/2016 

 Seminario “Il servizio civile Universale nei Comuni. Procedure per accreditarsi con Anci Lombardia” – 
Risorse Comuni - ANCI – Varese 25/07/2018 

 Incontro “Diritto allo studio” - ANCI – Milano 15/01/2018 
 Corso “Il sostegno educativo scolastico alla luce della più recente normativa: nuove progettualità con 

famiglia e minore al centro” – Progetto Sofis –Saronno 26/10/2018 
 Corso di primo soccorso – D. Lgs. 81/2008 e D.M. 388/03 
 Corso di formazione specifica Rischio basso (art. 37 comma 2 D.Lgs. 81/2008 e s.m.i.) 
 Giornata studio “Le procedure di acquisizione di beni, servizi e lavori dopo il secondo decreto 

correttivo al D.Lgs. 50/2016 e il ruolo delle Centrali Uniche di Committenza nel nuovo scenario 
legislativo – IFEL ANCI – Varese 19/06/2017 

 Seminario “La buona scuola” – ANCI – Milano 18.9.2015 
 Seminario “Lavoro e social media” –Provincia di Varese – Varese 12/03/2014 
 Convegno “Dialogare con la Touch Generation” – Consorzio Unison - Somma Lombardo 15/10/2013 
 Convegno su “La programmazione dei servizi scolastici 2013/14: Novità normative e collaborazioni 

possibili” – ANCI - Varese 10/06/2013 
 Corso di formazione su “Lavoratori stranieri e procedure d’ingresso: L’impatto della legislazione sui 

servizi al lavoro” – Provincia di Varese - Varese 19 e 26/02/2013 
 Giornata di studio “L’Europa e i Giovani” – Provincia di Varese - Varese 08/11/2012 
 “Il patto educativo di Comunità’” - ANCITEL- Milano 30 giugno 2010 
 Seminario “Regione Lombardia e Comuni insieme nell’attuazione della dote Scuola 2009-2010” 

Laborlab Academy– 09 febbraio 2009 
 Giornata di studio “Il Comune e l’integrazione scolastica degli alunni con Handicap” Formel Milano 12 

novembre 2008 
 Corso di lingua inglese - Società di Corsi di Lingua Inglese Varese s.r.l.- Comune di Castellanza 

gennaio – aprile 2008 
 I servizi educativi integrativi – ANCITEL Lombardia – 11.12.2007 
 Le attività di polizia amministrativa: norme e novità in materia di piscine, palestre, agenzie d’affari, 

 money transfer, videogiochi e sale giochi - Comune di Varese  - 22.05.2006 
 Formazione per operatori InFormaLavoro – Coordinamento provinciale IFL 



 
Capacità e competenze 

personali 

 

Madrelingua(e) Italiano 

 
Altra(e) lingua(e) 

 
Inglese - Francese 

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Inglese   Discreto  Buono  Discreto  Discreto  Buono 

Francese   Buono  Buono  Buono  Buono  Buono 

 (*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

Capacità e competenze 
informatiche 

Buon uso del Pacchetto Office (aggiornamento tramite corso UPEL – settembre / novembre 2021). 
Uso abituale di internet e posta elettronica. Buona conoscenza di programmi interni per protocollo e 
registrazione atti amministrativi. 

Patente Patente B - automunita 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi dell’art. 13 GDPR 679/16 – “Regolamento europeo sulla protezione dei 
dati personali”. 

 
 
Firma 
Elisabetta Sartori 

 

 
 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi dell’art3, c.2 D.Lg 39/93 
 
 
Castellanza, giugno 2024 

 

http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/it

